BQ LAO PONG - THUGNG BINH  CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HQI Pjc ldp - Ty do - Hanh phic
$6:28 /2016/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 01 théng 9 ném 2016
CHINA THA NGUYEN
il Je B A0 B0 THONG TU

Huwéng din thye hig¢n quy dinh vé lao ddng, tién lwong, tha lao,
tién thwéng d6i véi cong ty c6 ¢d phin, vén g6p chi phoi ciia Nha nwéc

Céan cir Nghj dinh sé6 106/2012/NP- CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua
Chinh phii quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

Céin cir Nghi dinh 56 53/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm 2016 cia Chinh
phi quy dinh vé lao dong, tién luang thit lao, tién thuéng doi véi cong ty cé cé
phan, von gép chi phéi ciia Nha nudc;

Theo @é nghi ctia Vu truong Vu Lao dong - Tién luong;

B¢ trwdng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Théng tu hudng

ddn thuc hién quy dinh vé lao déng, tién lwong, thit lao, tién thuecng déi voi cong ty
¢ ¢6 phdn, vén gop chi phéi ciia Nha nude.

Muc 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu nay hudéng dan thyc hién quy dinh vé lao dong, tién luong, thu
lao, tién thudng lam can cir & nguoi dai dién phdn vén nha nudce tham gia, biéu
quyét tai cude hop cia Hoi dong quan tri, Dai hoi cd dong dbi voi cong ty cb phan
do Nha nudc ndm giit trén 50% von diéu 1, tai cude hop cia Ho1 dong thanh vién
dbi véi cong ty trach nhi¢m httu han tir hai thanh vién tr¢ 1én co vén gop ciia Nha
nude chiém trén 50% vén didu 1¢ theo quy dinh tai Ngh1 dinh s 53/2016/ND-CP
ngay 13 thdng 6 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh vé lao dong, tién luong, thu
lao, tién thuong dbi voi cong ty cb c¢d phén, vén gép chi phéi ciia Nha nude (sau
day goi tit 1a Nghi dinh sé 53/2016/ND-CP).

2. Cong ty cb phin do Nha nuéc ndm giit trén 50% vdn didu 18, cong ty trach
nhiém hitu han tir hai thanh vién tré 1én ¢6 von gép ctia Nha nude chiém trén 50%
vén diéu 1€ néu tai Khoan 1 Piéu nay (sau dy goi chung 1 cong ty) la cong ty do
B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé
tryc thude Trung wong hodc té chirc duge Chinh phu giao thuc hién quyén, trach
nhiém ctia dai dién chu s¢ hiru dbi v6i phdn vén nha nudce dau tur tai cong ty.



. Diéu 2. Bdi twong 4p dung

Do1 tuong ap dung Thong tu nay dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 2 Nghi
dinh sb 53/2016/ND-CP.

Bleu 3. Nguyén tic quan ly lao dong, tién hrong, thi lao, tién thwéng va
yéu té khich quan khi xac dinh tién lrong, thi lao

1. Nguyén tic quan ly lao dong, tién luong, thu lao va tién thudng ddi voi
cong ty duge thye hién theo quy dinh tai Dieu 3 Nghij dinh s6 53/2016/NP-CP.

2. Céc yéu tb khéch quan anh huéng dén ning suat lao dong va lgi nhuén dé
loai trir khi x4c dinh tién lrong cua nguoi lao dong va tlen lrong, thu lao cta nguoi
quan ly cong ty du'qrc quy dinh tai Diéu 7 Nghj dinh s6 53/2016/ND-CP. Viéce loai
trir &nh hudng cua yéu t6 khach quan dugc thuc hién nhu sau:

a) Anh hudéng cua yéu t6 khach quan (néu c6) dén ning suét lao dong va loi
nhuén cia cong ty phéi dirge tinh todn, lugng hda thanh s6 lidu cu thé dé loai trir.

b) Yéu tb khach quan lam tang ning suét lao dong, loi nhuén thi phai gidm trr,
yéu tb khach quan lam gidm ning suat lao dong, lgi nhuén thi dugce cong thém vao
ning suat lao dong, loi ‘nhudn khi xéc dinh tién luong, thd lao ké hoach; déng thoi
phdi danh gi4 lai yéu t6 khach quan anh huéng dén nang suét lao dong, lgi nhuédn
thuc hién so vm ké hoach dé loai trir khi x4c dinh tién luong, thu lao thuc hién.

Muyc 2
QUAN LY LAO PONG

Piéu 4. Ra soat, sap xép co cdu to chire, lao dong

1. Cdng ty ra soat lai co cu té chirc, ddu mdi quan Iy dé sdp xép, diéu chinh
cho phil hop véi chire niing, nhiém vu va yéu cu san xuét kinh doanh, bao dam tinh
gon, khong trung 1ap chirc néng, nhiém vu va c6 sy két ndi glu'a cac bd phén, t6 doi,
phan Xudng san xudt, kinh doanh, phong (ban) chuyén mon, diéu hanh truc tiép, han
ché cac khau té chue trung gian. :

2. Sép xép lai lao dong trong tirng bd phan, tb doi, phan xudng san xuét, kinh
doanh, phong (ban) chuyén mén, trong d6 t§ chirc theo vi tri viéc lam hodc chirc.
danh cong v1¢c déi voi lao dong quan ly, lao dong chuyén mon, k¥ thudt, nghiép
vy, phuc vu; d6i véi lao dong truc t1ep san xuét, kinh doanh thuc hién theo day
truyén, cong nghé cia mdy moéc, thiét bi hodc theo quy trinh coéng viéc thi xac dinh
lao ddng va b tri cong viée theo dinh mirc lao dong.

3. Ra soat lai dinh mirc lao dong hodic xdy dung dinh mirc lao dong méi dbi
vl lao dong truc tlép san xuét, kinh doanh bao dam céc nguyén tic quy dinh tai
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Nghi dinh sd 49/2013/ND CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé Didu cta B luit lao dong vé tién lrong.

Diéu 5. Xiy dung ké hoach lao dong

1. Ké hoach lao ddng hang nim cua cong ty duoc xdy dung cin ¢t vao co
chu t6 chire theo Didu 4 Thong tu ndy, yéu ciu thyc hién khéi lugng, chit lugng,
nhiém vu ké hoach san xuét, kinh doanh, tinh hinh sir dung lao ddng ndm trudce, vi
tri vi€c 1am hodc chirc danh cdng viéc va dinh mirc lao dong.

2. Ké hoach lao dong bao gdém: téng sb lao dong céan sir dung, s6 lugng, chat
lrong lao dong tuyén dung méi theo chirc danh, vi trf 1am viée; ké hoach do tao, bdi
dudng chuyén moén, nghlc;p vu, k§ thudt cta timg logi lao dong. Trong d1eu kién khéi
lwong, nhiém vy san xudt, kinh doanh ké hoach khong ting hodc ddu mbi quan ly, co
s& san xuat kinh doanh cua cong ty khong tiing so v6i thuc hién cia nim trudce lién

'ké thi s6 lao dong binh quan ké hoach khong vuot qua 5% so véi s6 lao dong bmh
quén thye t€ sir dung ciia ndm trude lién ké. Sé lao dong binh quan ké hoach va sb
lao ddng binh quan thuc té sir dung ctia ndm trude lién ké duoc xac dinh theo Phu
luc ban hanh keém theo Thong tu ndy.

3. K& hoach lao dong phai dugc Hoi ddng quén tri, Hoi ddng thanh vién phé
duyét trude khi thyc hign, trong d6 phai phan cong rd quyén han, trach nhiém,
nhiém vy cta ¢4 nhén, t§ chirc trong trién khai ké hoach lao dong.

Ditu 6. P4nh gia tinh hinh sir dung lao djng

1. Hing nam, cong ty phéi danh gi4 tinh hinh str dung lao dong theo ké hoach
lao dong déd dugc phé duyet Noi dung dénh gia phai phan tich rd wu diém, tdn tai,
han ché trong viéc tuyén dung, sir dung lao dong, nguyén nhén cha quan, khéach
quan, trach nhiém clia ¢4 nhén, té chirc va dé xuit bién phép khic phuc tn tai.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu ngudi lao dong khong dap umg dugc yeu
céu cong viéc hoic khong c6 viéc lam thi cong ty phai thuc hién céc bién phap sip
xép lai lao dong hoic bdi dudng, dao tao, dao tao lai lao dong. Truong hop d4 tim
moi b1¢n phép nhung védn khong b tri, sip xép duoc viée lam phal chém durt
hop déng lao dong thi phai giai quyét day du cac ché do, quyén loi déi véi nguoi
lao dong theo quy dinh cua phép ludt lao dong.

3. Truo*ng hop tuyén dung lao ddng vugt qua ké hoach ho#c khong ding ké
hoach, din dén ngudi lao ddng khong c6 viéc 1am, phai chdm dut hop déng lao déng
thi ngudi duge giao tuyén dung lao dong pha1 chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan
tri, Hoi dong thanh vién theo quy ché va Piéu 18 cua cOng ty.




Muyc3
TIEN LUONG CUA NGUOI LAO PONG

Piéu 7. Quy tién lwong ké hoach

Quy tién luong ké hoach ciia ngudi lao dong duge xac dinh dua trén sé lao
dong binh quéan ké hoach va muec tién lvong binh quén ké hoach quy dinh tai Diéu
8 Thong tir nay. |

Piéu 8. Mitc tién lrong binh quéin ké hoach

Cén ¢t mirc tién luong binh quén thyc hién ctia nam trudce lién k& va chi tidu
ké hoach san xuét, kinh doanh cong ty xdc dinh muc tién luong binh quén ké
hoach (tinh theo thang) gan vGOi ning sudt lao dong va lgi nhuan ké hoach so véi
thuc hién cia nam trude lién ké nhu sau:

1. Péi véi cong ty co ning sudt lao dong binh quén ting thi mic tién luong
binh quén ké hoach dugc xac dinh so véi mirc tién luong binh quén thuc hién cua
ndm trudce lién ké gan véi loi nhuén ké hoach nhu sau: :

a) Lgi nhuan ké hoach bang hoic ting so v6i thue hién caa nim trude lién
ké thi mirc tién luong binh quén ké hoach tang khong vuot qua mic ting ning
sudt lao dong binh quén.

Miic tién lwong binh quan thyuc hién cia nam trude lién ké duoc xéc dinh trén
co 50 quy tién luong thuc hién chia cho sb lao dong binh quén thuc & sir dung ciia
nim trude lién ké. Niang suét lao ddng binh quan duge tinh theo huéng dan tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu nay.

b) Loi nhuan ké hoach thép hon thyc hién ciia nam trudc lién ké th1 mirc tién
lwong binh quan ké hoach ting khong vuot qua 80% mirc ting ning suit lao dong
binh quén.

2. béi véi cong ty cd nang suét lao dong binh quan bing thuc hién cua nim
trude lien ke thi muc tién lvong binh quin ké hoach dugc xac dinh gan vai loi
nhudn ké hoach nhu sau: :

a) Lgi nhudn ké hoach tang so véi thuc hién ctia nam trude lidn k& thi mtc
tién luong binh quén ké hoach ting so v&i mire tién luvong binh quan thyc hién cia
ndm trude lien ké nhung khong vugt qua 20% muc ting 1¢i nhuén;

b) Loi nhuén ké hoach béng thuc hién ctia nam trude lién k& thi muc tién
luvong binh quan ké hoach bang mirc tién luong binh quén thuc hién cua nim
trudce lién ké;



¢) Loi nhuan ké hoach giam so véi thuc h1¢n clia nam trude lién ké thi mic
tién lwong binh quén ké hoach giam so véi muc tién luong binh quén thuc hién cua
nam trude lién k& bang 20% mirc gidm lgi nhuan.

3. Déi véi «cong ty ¢ néng suét lao ddng binh quan giam so véi thuc hién ciia
nam trude lién ké thi murc tién lwong binh quan ké hoach dwge x4c dinh gén véi loi
nhuan ké hoach nhu sau:

a) Loi nhuén ké hoach tdng so véi thue hién ciia naim trude lién ké thi mirc tién
lwong binh quén ké hoach dugc xéc dinh theo cong thire sau:

TLbgkh = TLigthet - Ty + TLyy (1)
Trong do:
- TLyg: Mire tién luong binh quéan ké hoach.
- TLpqn: Mifc tién lwong binh quéan thyc hién ctia nam trude lidn ké.

- TLys: Khoan tién lrong glam theo ning suét lao déng binh quén, dwoc x4c
dinh theo cong thirc:

TLns =) Tquthnt X (1 £s ) X 098 (2)

Wi - Néng suét lao dong binh quén ké hoach; Wy, : ning suét lao dong
binh quén thyc hién ndm trude lién ké. :

- TL;,: Khoan tién luong ting thém theo lgi nhuédn, dugce x4c dinh theo céng
thirc sau:

Py

Th = Thipis X ( -1) x 02 3)
Pihat

Trong do:.

- TLpgthee : Mitc tién luong binh quan thyc hién ctia nim trude lién ké.

- Pyy : Loi nhuin ké hoach; Py : lgi nhuan thyc hién nim truéc lidn ké.

b) Loi nhuén ké hoach bﬁng thue hién ctia nim trudce 1ién ké thi mic tién luong
binh quan ké hoach dugc x4c dinh bing mc tién luong binh quén thuc hién ctia ndm
trude lién ké trir di khoan tién lwong giam theo ning suét lao dong binh quén (TL,)
tinh theo cong thirc (2).




¢) Loi nhuan ké Hoach thdp hon thyc hién cia nim truée lidn k& thi mic tién
lrong binh quéan ké hoach dugc xéc dinh theo cong thue sau:

TLbgkn = TLpgthat - TLys - TL),  (4)
Trong do:
- TLogn: Mire tién luong binh quan ké hoach.
- TLpgthne: Mirc tién lurong binh quén thuc hién ctia nim trude lién ké.

- TL,s: Khoan tién luong giam theo nang suat lao dong binh quan, duoc x4c
dinh theo cdng thirc (2).

- TL;y: Khoan tién lrong gidm theo lgi nhuén, duoc xac dinh theo cdng thirc:

th

TLin = TLpgthme X (1 - )x 0,2 (5)

P thnt
Py, : Loi nhudn ké hoach; Py : loi nhudn thue hién nam trude lidn ké.

4. Péi véi cong ty 16 hoﬁc khong c6 lgi nhuén (sau khi da loai trir cac yeu
td khich quan néu c¢6) thi mirc tién lwong binh quén ké hoach duoc tinh bang
mic tién lwong binh quén trong hop ddng lao dong (gém muc lwong, phu cép
luong va khoan bd sung khac ghi trong hop dong lao dong quy dinh tai Khodn
1, Diém a Khoan 2 va Piém a Khoan 3 Didu 4 Thong tw sb 47/2015/TT-
BLDTBXH ngay 16 thang 11 ndm 2015 cia B$ Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi huéng dan thuc hién mot sé diéu ve hop ddng lao dong, ky ludt lao dong,
trach nhiém vat chét cua Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm
2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 nodi dung
cua B luat lao dong) Cong ty phai td chirc ra sodt, sap xép lai lao dong dé
ning cao ning suét lao dong, hiéu qua san xuét, kinh doanh va tién luong cho
nguoi lao dfng.

5. Dbi voi cdng ty ¢6 lgi nhudn (sau khi da loai trir céc yeu t6 khach quan néu
c6), sau khi x4c dinh tién luorng theo Khoan 1, 2 va Khoan 3 Piéu ndy ma muc tién
lwong binh quan ké hoach thap hon mtrc tién Iu'O'ng binh quén trong hop dong lao
dong quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay thi muc tién luong binh quén ké hoach dugc
tinh bang murc tién lvong binh quan trong hop dong lao dong. Truromg hop ning suét
lao ddng binh quan va loi nhuan ké hoach cao hon so véi thuc hién cia nam trude
lién ké ma muc tién lvong binh quan 'ké hoach thip hon mtrc tién luong binh quén
trong hop ddng lao dong thi muc tién lrong binh quén ké hoach du'qc tinh trén co s&



tién lwong binh quan trong hop dong lao déng va didu chinh theo muc ting ning suét
lao dong va loi nhuén ké hoach so véi thyc hién ciia nim trude lién ké.

6. D6i v6i cong ty giam 16 so v6i thuc hién nam trude lidn k& hogic cdng ty
mdi thanh 1ap chua du cac chi tiéu dé so sanh, x4c dinh tién luong thi cén c vao
mirc do giam 16 hodc ké hoach san xuét, kinh doanh dé x4c dinh muc tién luong
binh quén, bdo dam twong quan chung.

Piéu 9. Tam ting tién hrong, don gi4 tién lrong

1. Ciin ¢t ké hoach san xuét, kinh doanh, cong ty quyét dinh tam tng tién
luong dé chi tra hang théng cho nguoi lao dong. .

2. Tuy theo yéu ciu thyc té, cong ty xac dinh don gi4 tién lwong theo tong
doanh thu hodc tdng doanh thu trlr tong chi phi chua c6 luong hodc lgi nhuén hosc
don vi san phdm hoic theo chi tiéu hiéu qua san xuét, kinh doanh khac phu hop véi
tinh chét hoat dong dé didu hanh hoat dong sén xuét, kinh doanh ciia cong ty.

Picu 10. Quy tién Irrong thye hién

1. Quy tién lrong thyc hién cla nguoi lao dong duqc xéc dinh trén co s& sd
lao dong binh quén thyc té sir dung theo Khoan 2 va mirc tién luong binh quén thyuc
hién theo Khoén 3 Diéu nay.

2. 86 lao dong binh quan thyc té st dung dugc tinh theo huéng dén tai Phy
luc ban hanh kém theo Thong tu nay, gén v6i sb lao dong ké hoach da duoc HQ]
ddng thanh vién hoic Hoi dong quan trj phé duyét, bao dam trong. diéu k1¢n khdi
luong, nhlq:m vu sén xudt, kinh doanh thyc hién khong tang hodc dau m01 quan ly,
CO 8O san xuét, kinh doanh cua cong ty khong tdng so véi ké hoach thl s6 lao dong
binh quan thuc té sir dung dé tinh quy tién lwong khong vuot qua sb lao dong bmh
quén ké hoach,

3. Mic tién luong binh quén thuc hién dugc xéc dinh trén co sé mirc tién

luong binh quéan ké hoach gin véi murc téng hodic giam ning suit lao dong binh

“quan va lgi nhuan thye hién so véi ké hoach theo nguyén tic nhu xac dinh mirc tién

lwong binh quan ké hoach trén co s& mirc tidn luong binh quén thyc hién ndm trude

lién ké gin v&i mire ting hodc gidm ning suét lao dong binh quan va lgi nhuan ké
hoach so véi thyc hién nam trude lién ké quy dinh tai Diéu 8 Théng tu nay.

4. Déi véi cong ty 16 hogic khong cd lgi nhuan (sau khi loai trir yéu t6 khach
quan néu c6) thi qu tién lwong thyc hién dugc tinh trén mic tién lvong binh quéin
trong hop ddng lao dong, cong véi tién lwong ciia ngay nghi 13, tét, ngay nghi co
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hudng lwong (néu chua tinh dén) va tién hrong tra thém khi 1am viéc vao ban dém,
khi lam thém gid theo quy dinh cta B luét lao dong.

Diéu 11. Phan phdi tién lwong

1. Cong ty xay dung quy ché tra lwong theo vj tri, chitc danh cdng viéc, bao
dam dung quy dinh cta phap luét, dan chu, cong bing, cong khai, minh bach va cé
su tham gia ctia Ban Chap hanh céng doan va ngudi lao dong cia cong ty.

2. Cén ¢t vao quy tién luong thuc hlc;n va quy ché tra luong, cong ty tra
luong cho ngudi lao dong gén véi nang sut, chat lugng, hiéu qua san xuit, kinh
doanh, tra luo*ng thoa dang ddi véi ngudi co tai ndng, ¢o trinh d chuyén moén, k¥
thuat, nang sudt lao dong cao va déng g6p nhiéu cho cong ty.

3. Cong ty khong dugc sir dung quy tién lrong cua ngudi lao dong dé tra
cho ngudi quan ly cong ty va khdong dugce sur dung quy tién lwong cia ngudi lao
dong vao muyc dich khéc.

Muc 4
TIEN LUONG, THU LAO
CUA NGU'OI QUAN LY CONG TY

Piéu 12. Quy tién lrong ké hoach ciia ngudi quén Iy chuyén trich

1. Quy tién luvong ké hoach dugc xéc dinh trén co so s6 nguoi quan ly cong
ty va mirc tién luong binh quan ké hoach (tinh theo thang) ctia ngudi quan ly cong
ty chuyén trach (bao gom thanh vién chuyén trach Hoi dong thanh vién hodc thanh .
vién chuyén trach Hoi dong quan tri, Téng giam dbc, Giam dbc, Pho téng giam dbc,
Phé gidm déc, K¢ toan trudng, Trudng ban kiém soat va Kiém soét vién chuyén trach).

2. Mirc tién luong binh quén ké hoach ciia ngudi quan ly cong ty chuyen
trach do coéng ty xac dinh, quyét dinh gin véi viéc bao toan va phat trién vén, thue
hién nghia vy, trich nhiém d6i véi ngudi lao dong va nha nude theo quy dinh cta
phép luét va chi tiéu san xuét, kinh doanh ké hoach theo nguyén tic sau:

a) Béo toan va phat trién vén, bao dam tién lwong va thu nhdp cua nguoi lao
dong khong giam, thyc hién ddy di nghia vu, trach nhiém déi vorl nguoi lao dong
va nha nudc theo quy dinh cuia phap ludt, cac chi tiéu san xuét, kinh doanh ké
hoach tang so v¢i thue hién ctia ndm truée lién ké thi mirc tién lwong binh quan ké
hoach cua nguoi quan Iy chuyén trach ting so voi murc tién luong binh quéan thuc
hién nam trude lién ké.

b) Khong bao toan va phat trién vdn, khong thyuc hién day du nghia vu,
trach nhiém d6i véi ngudi lao dong va nha nuéc theo quy dinh cta phap luat, tién
lvong va thu nhap clia ngudi lao dong va céc chi tiéu san xuat, kinh doanh ké
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hoach giam so v6i thuc hién cia nam truéce lidn k& thi mie tién luong binh quén
ké hoach cia ngudi quan ly chuyén trach giam so véi mic tién lwong binh quén
thuc hién nim trudce lién ké.

3. Mite tién luong binh quén ké hoach cua ngudi quin ly cdng ty chuyén
trach do cdng ty xac dinh, quyét dinh theo Khoan 2 Didu nay phai bao dam quy
dinh tai Dieu 13 va Diéu 14 Théng tu nay.

Diéu 13. Mire tién lwong binh quén ké hoach ciia ngudi quan Iy chuyén
trach 13 ngwdi dai dién vén nha nuéc

Mitre tién lwong binh quéan ké hoach tdi da cua ngudi quéan ly chuyén trach la
ngudi dai dién von nha nuég gan véi lgi nhuén ké hoach cia cdng ty nhu sau;

. Cong ty c6 loi nhun ké hoach dudi 50 ty déng thi mirc tién luong binh
quan k€ hoach t6i da khéng qua 36 triéu dong/théng (goi 12 mirc Irong co ban).

2. Cong ty c6 loi nhugn ké hoach tir 50 ty ddng tré 1én thi muc tidn luong
binh quan ké hoach duoc tinh trén mirc lwong co ban va hé sé didu chinh ting thém
50 véi mirc luong co ban gin v6i quy md loi nhugn theo finh vuc sén xuét, kinh
doanh chinh cua cong ty nhu sau:

a) H¢ s6 diéu chinh ting thém téi da bing 0,5 dbi véi cdng ty ¢6 lgi nhuén tir
50 ty dén dudi 100 ty ddng.

b) Hé s6' diéu chinh tang thém ti da biing 1,0 déi véi cong ty thuge linh vire
ngn hang, tai chinh, vién théng c6 loi nhugn tir 100 ty dén duéi 500 ty ddng; linh
vyc khai thac va ché bién diu khi, khoédng san, dién, thuong mai, dich vu cé loi
nhudn tir 100 ty dén dudi 300 ty ddng; linh vuc con lai ¢6 lgi nhugn tir 100 ty dén
dudi 200 ty ddng.

¢) Hé sb diéu chinh ting thém t4i da bé’lng 1,5 dbi véi cong ty thudc linh vyc
ngan hang, tai chinh, vién théng c6 lgi nhugn tir 500 ty dén dudi 1.000 ty dong; linh
vye khai théc va ché bién dau khi, khoang san, dién, thuong mai, dich vu ¢ loi
nhudn tir 300 ty dén dudi 700 ty dong; linh vyc con lai ¢6 lgi nhugn tir 200 ty dén
dudi 500 ty déng.

d) H¢ s diéu chinh ting thém t6i da bing 2,0 déi véi cdng ty thudc linh vyc
ngan hang, tai chinh, vién théng c6 loi nhugn tir 1.000 ty dén dwséi 1.500 ty dbng;
linh vyc khai théc va ché bién du khi, khoang san, dién, thwong mai, dich vu ¢6 loi
nhugn tir 700 ty dén dusi 1.000 ty ddng; linh vire cén lai ¢6 loi nhuan tir 500 ty dén
dudi 700 ty ddng. '

d) He s6 diéu chinh ting thém tdi da bing 2,5 dbi v6i cong ty thude linh vuc
ngén hang, tai chinh, vién théng c6 lgi nhuén tir 1.500 ty dong tr¢ 1én; linh vyuc khai
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thac va ché bién diu khi, khoéng san, dién, thuong mai, dich vu c6 lgi nhuan tir
1.000 ty dong trd 1én; linh vue con lai ¢6 lgi nhuén tir 700 ty dong tro 1én.

; e) béi véi cOng ty ¢6 lgi nhudn cao hon tir 50% trd 1én so véi muc lgi nhuén

(theo timg linh virc) quy dinh tai diém d Khoan 2 Piéu nay va cong ty hoat dong
trong mot s6 linh vyc ¢6 tinh chét dic tha nganh, nghé ¢6 loi nhuan thip hon loi
nhuan thap nhat trong ting linh vue quy dinh tai diém a, b, c, d, @ Khoan 2 Diédu
nay, nhu'ng can phai khuyén khich lao dong quan ly thi dugc xem xét, 4p dung cao
hon t6i da khéng qué 10% so vdi hé sé tang thém tién luwong tuong (mg quy dinh tai
diém a, b, c, d, ¢ Khoan 2 Piéu nay.

Cin ctr khung hé s didu chinh ting thém t6i da tuong tmg véi loi nhudn trong
timg linh virc quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, truong hop cin thiét thi co quan dai dién
chu s¢ hitu Vén nha nudc quyét dinh viée tiép tuc phéan chia cu thé hé s6 diéu chinh
ting thém tuong {mg vé6i loi nhudn ké hoach phu hop voi thyc té, bio dam twong quan
chung vé quy md, hidu qua hoat dong giira cic cong ty.

3. Déi v6i cong ty khong c6 lgi nhuén, 13, glam 16 so véi thu’c h1¢n cla nam
trudc hodc cong ty méi thanh 1ap thi cin ctr vao ké hoach san xuét, kinh doanh,
mirc d¢ 16, giam 18 dé xac dinh tién lwong cia ngudi quan ly cong ty, bao dam
tuong quan chung.

Piéu 14. Mirc tién lwong binh quin ké hoach ciia ngudi quan ly chuyén
trach khong la ngudi dai dién phin von nha nuéc

Mirc tién luong binh quan ké hoach ctia ngudi quan 1y cong ty chuyén trach
khc‘)ng phéi 1a nguti dai dién phf?m vdn nha nudc duge x4c dinh trén co sd vi tri
*'¢dng viée ciia ngudi dai dién vén, bao dam can db6i hop 1y véi tién luong cua cac

‘chirc danh twong ty trén thi trudong va tlen luorng cua ngudi dai dién phan vén nha
nuée quy dinh-tai Pidu 13 Thong tu ndy.. :

Piéu 15. Quy tién lrong thye hién clia ngwédi quan 1y chuyén trach

1. Quy tién lvong thuc hién' dugc xac dinh trén co s sb nguori quan ly
cong ty chuyén trach thyc té (tmh binh quan theo thang) va mirc tlen lvong binh
quén thyc hién. : : ‘

2. Muc tién luong binh quﬁh .thuc hién dugc X4c dinh trén co s& mic tién
lrong binh quén ké hoach gén v6i mirc d9 thuc hién chi tiéu san xuét, kinh doanh
quy dlnh tai Diéu 13 va Dleu 14 Thong tu nay nhu sau:

a) Cong ty hoan thanh ké hoach san xuét, kinh doanh va lgi nhuan thyc hién
bfmg loi nhudn k& hoach thi mirc tién lwong binh quan thuc hién dugc xéc dinh
bing murc tién lwong binh quan ké hoach.

b) Cong ty hoan thanh ké hoach san xuét, kinh doanh va lgi nhudn thyc hién
vuot ké hoach thi cir 1% loi nhudn thuc hién vuot loi nhudn ké hoach, muc tién
10



luong binh quan thye hién dugc tinh thém tdi da béing 2%, nhung khéong qua 20%
$0 vGi mure tién luong binh quén ké hoach.

¢) Cong ty ¢6 loi nhudn thye hién thép hon lgi nhugn ké hoach thi ctr 1% loi
nhudn thyc hién giam so véi ké hoach, mirc tién lwong binh quan thyc hién cta
nguoi quan ly cong ty 1a ngudi dai dién phin vén nha nuéc phaéi gidm trir bing 1%
so véi mirc tién lrong binh quén ké hoach.

Trudng hop loi nhuan thyc hién giam va thdp hon loi nhuén thdp nhét theo
timg Iinh vyre khi x4c dinh mirc tién lvong binh quan ké hoach quy dinh tai Khoan
2 Piéu 13 Théng tu ndy thi mitc tién luong binh quan thyc hién chi dugc tinh theo
hé sé diéu chinh tang thém trong khung quy dinh tuong Umg véi lgi nhudn néu tai
Khoén 2 Piéu 13 Théng tu nay.

D6i v6i ngudi quan Iy cong ty khong phai 1a ngudi dai dién phan vdn nha nuée

2
A

thi mire tin lyong binh quén thyc hién do cdng ty quyét dinh, bao dam can dbi hop ly
voi tién lwong cia ngudi quan 1y cong ty 1a ngudi dai dién phéan vén nha nudc.

Piéu 16. Quy thi lao ciia nguwdi quin 1y khong chuyén trich

1. Quy thu lao ké hoach dugc x4c dinh trén co s& s6 ngudi quan ly cong ty
khong chuyén tréch, thai gian 1am viée va mirc thi lao (tinh theo thang) do cong ty x4c
dinh tdi da bing 20% murc tién lwong binh quéan ké hoach cia ngudi quan ly cong ty
chuyén trach. ‘

~2. Quy thi lao thyc hién dugc x4c dinh trén co s¢ s6 ngusi quan Iy cong ty
khong chuyén tréch thyc € tai c4c thoi diém trong nim, théi gian 1am viéc va mic tha
lao (tinh theo thang) do céng ty x4c dinh tdi da bing 20% miurc tidn lwong thuc hién
cua ngudi quén ly cdng ty chuyén tréch.

Piéu 17. Tra lrong, thi lao cho nguéi quan Iy

1. Viée tra tién luong, thu lao cho ngudi quan Iy duoe thyc hién theo quy ché
tra luong, thi lao cla cong ty.

2. Quy ché tra luong, thi lao do cong ty x4y dung gn véi mire do dong gop
vao hiu qua san xuit, kinh doanh va két qua quan ly, diéu hanh hogic kiém soét cua
timg ngudi quan ly, bio ddm quy dinh ctia phap luat, dan chuy, cdng khai, minh
bach, ¢6 sy tham gia ctia Ban Chép hanh cong doan cong ty truéc khi thue hién.

Muc § ;
TIEN THUONG, PHUC LOI CUA
NGUOI LAO PONG VA NGUOI QUAN LY CONG TY

Piéu 18. Quy tién thwéng, phic lgi
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Cén cir vao loi nhuén hing nam sau khi hoan‘thanh nghia vu v6i Nha nudc,
cc thanh vién g6p von theo quy dinh ciia Nha nude va Diéu 1€ cong ty, cong ty xéc
dinh quy tién thudéng, phic loi cia ngudi lao dong va ngudi quan ly cong ty theo
mirc d¢ hoan thanh chi tiéu lgi nhuan ké hoach nhu sau:

1. Quy khen thudng, phuc lgi cua nguoi lao dong:

a) Loi nhuén thuc hién bing ké hoach thi quy khen thudng, phﬁc loi t6i da
khéng qué 3 thang tién lvong binh quén thuc hién ctia ngudi lao dong.

b) Loi nhudn thyc hién vuot ké hoach thi ngoai trich qu§ khen thudng, phic
lgi theo quy dinh tai diém b néu trén, cong ty dugc trich thém bing 20% phén loi
nhuan thyc hién vuot loi nhuan ké hoach, nhung t01 da khéng quéa 3 thdng tién
luong binh quéan thyc hién ctia nguoi lao dong.

¢) Loi nhuan thuc hién thip hon ké hoach thi quy khen thuéng, phic loi tbi
da khong qua 3 thang tién luwong binh quéan thuc hién cua nguoi lao dong nhén véi
ty 1¢ phéan trim gitta loi nhuén thue hién so v6i loi nhuan ké hoach.

2. Quy thuéng ciia ngudi quan ly cong ty:

a) Loi nhugn thyc hién béng hodc cao hon ké hoach thi quy thudng cia
nguodi quan ly cdng ty tdi da khong qua 1,5 thang tién luwong binh quéan thyc hién
cua nguoi quan ly cong ty chuyén trach.

b) Loi nhuin thuc hién thp hon lgi nhuan ké hoach thi quy thuéng cia
ngudi quan ly cong ty tdi da khong qua 01 thang tién lwong binh quan thyuc hién
ctia ngudi quan ly cong ty chuyén trach.

3. Can cir quy khen thudng, phiic lgi tai Khoan 1 Piéu nay, cong ty quyét
dinh viéc phan bd thanh quy khen thuéng cho ngudi lao dong (khdng diung quy
khen thuéng dé chi thudng cho ngudi quan ly cong ty, trir khoan thudng theo
quy dinh cia phép lugt vé thi dua khen thuéng) va quy phuc lgi dé dau tu xay
dung hodc stra chita cdc cong trinh phic lgi, chi cho céc hoat ddng phuc lgi cia
ngudi lao dong (bao gém ca ngudi quan 1y cong ty).

Muc 6
TRACH NHIEM THYC HIEN
VA HIEU LU'C THI HANH

Piéu 19. Trach nhiém cia ngudi dai dién phén vn nha nwéc

1. Tham gia y kién véi Hoi ddng quan tri, Hi ddng thanh vién dé dua cac
ndi dung quan Iy lao dong, tién luong, thi lao, tién thuéng theo quy dinh cia Chinh
phil va huéng dan tai Thong tu nay vao Dléu 1& t& chirc hoat dong hoic cac quy ché
cua cong ty; tham gia biéu quyet dé quyét dinh cac ndi dung cy thé vé lao dong,
tién leong, thi lao, tién thudng dbi véi cong ty.
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2. Tong hop phuong an du kién cua cong ty vé ké hoach st dung lao ddng;
quy tién luorng, thu lao, quy tién thuéng thuc hién ndm trude, quy tién lu'ong, thu
lao, qu¥ tién thuéng ké hoach ciia nguoi lao dong va ngudi quan ly cong ty de bao
cao co quan dai dién chu s¢ hiru von nha nude (kém sb liéu theo biéu miu sb 1, 2
va s6 3 ban hanh kém theo Thong tu nay).

3. Dé xuit va xin y kién co quan dai dién chu s& hitu vén nha nuée vé ké
hoach sir dung lao dong, phuong 4n xéc dinh quy tién luong, thu lao, tién thutmg
dbi voi cong ty theo Khoén 2 Diéu nay truée khi tham gia y kién vm HQ] dong
quén tri, Hyi dong thanh vién theo mot sb ndi dung co ban tai biéu miu sb 4 ban
hanh kém theo Théng tu nay.

4. Dénh gia két qua thyc hién y kién co quan dai dién chi s& htru vén nha
nuéce va téng hop, bio cdo co quan dai dién chu 5O hiru von nha nuéce vé ké hoach
sir dung lao dong; quy tién luong, thu lao, quy tién thuéng thuc hién nim trudc,
quy tién luong, thd lao, quy tién thudng ke hoach cta ngudi lao dong va nguoi
quan 1y cong ty (kém sb liéu theo biéu mau sb 1, 2 va s0 3 ban hanh kém theo
Théng tu nay) sau khi Hoi dong thanh vién, Hoi dong quan tri thong qua.

5. Hing nam, béo cdo co quan dal di¢n chu s& hitu von nha nuéc két qua
giam sét chung vé thuc hién lao dong, tién luong, thu lao, tién thuéng ddi vaoi cdng
ty (trong d6 phai néu ré ndi dung 1am duge, chua l1am dugc, nguyén nhéan) lam cén
ctr dé danh gla murc d§ hoan thanh nhiém Vu, tra phuy cap trach nhlem thu lao, tién
thuéng va ché do khen thuong, ky luat dbi v6i nguoi dai dién phan vén nha nuéc
theo quy dinh. Trucrng hgp khoéng hoan thanh nhiém vu thi phai x4c dinh rd ché do
trach nhiém va dé xuét bién phép giai quyét.

Déi véi trudmg hop c¢6 nhiéu ngufn dai dién phan vén nha nuéc tai cong ty
thi ngudi dai dién phan v6n 16n nhét ciia nha nuéce cb trach nhiém dai dlcn chu tri
viéc trao doi, thong nhét va tbng hop ¥ kién ctia nhitng nguoi dai dién phén vén nha
nude con lai dé béo cdo co quan dai dién chil s& hitu vén nha nude cac ndi dung tai
Khoan 2, 3 va Khoan 4 Diéu nay.

Piéu 20. Trach nhiém cia co quan dai dién chii sé hivu vén nha nwéc

1. Giao nhiém vy béng véan ban cho ngum dai dién phan vén nha nuéc dé
thye hién quéan ly lao dong, tién luong, thi lao, tidn thu(mg ddi voi cong ty theo céc
ndi dung theo quy dinh cia Chinh phu va huéng dan tai Thong tu nay.

2. Tiép nhén, xem Xét bao cdo cta nguoi dai dién phén vén nha nuéc vé céc
ndi dung lao ddng, tién lrong, thi lao, tién thuong ctia cong ty dé cho y kién; quyét
dinh va chiju trach nhiém vé viéc 4p dung hé sb diéu chinh ting thém tién lucmg cua
ngudi quan Iy cong ty chuyén trich cao hon khdng qué 10% theo quy dinh tai diém e,
Khoan 2, Piéu 13 Thoéng tu nay.
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Péi voi trudng hop ngudi dai dién phén vén nha nudce xin y kién dé ap dung hé
sb diéu chinh ting thém tién hrong cta ngudi quan Iy cdng ty chuyén trach cao hon
khung quy dinh tai Khoan 2, Diéu 13 Théng tu ndy thi co quan dai dién chii s& hitu vén
nha nudc cin i vao quy md lgi nhuén cia cong ty, mit bing tién luong cia céc chirc
danh tuong duong trén thi trudmg va tham khao ¥ kién ciia Bo Lao ddng - Thuong binh
va X4 hoi trude khi chi dao ngudi dai dién phin vén nha nude dé can ddi chung.

3. H?mg nidm, danh gi4 viéc thuc hién nhiém vu ddi véi ngudi dai dién phéan
von nha nuéc l1am co s& @ chi dao viéc xac dinh muc tién luong, tién thuéng dbi
v6i nguoi dai dién phan vén nha nuéc lam viée chuyén trach tai cong ty hodc xac
dinh, chi tra thi lao, phy cép, tién thudng dbi véi ngudi dai dién phan vén nha nudce
lam viéc khong chuyén trach tai cong ty va dp dung cac ché tai xir Iy dbi véi ngudi
dai dién phan vén nha nuée theo quy dinh ciia phép luit.

4. Chu tri, phdi hop v6i Bd Lao dong - Thuong binh va X4 hoi giam sat viéc
thue hién cac quy dinh quéan ly lao dong, ti€n luong, thu lao, tién thudng dbi véi
cong ty dugce phan cong dai dién phan von nha nudc theo quy dinh ctia phap luét.

5. Tong hop tinh hinh lao dong, tién luong, thi lao, tién thuéng hing nim
clia c4c cong ty kém sb liéu theo biéu miu s6.5 va sé 6 ban hanh kém theo Thong
tu nay, gui Bo Lao dong - Thuong binh va X& hdi dé tong hgp, gidm sat chung.

Piéu 21. Trach nhi¢m ciia B Lao dong - Thwong binh va Xa hji

1. Phdi hop véi co quan dai dién chu s¢ hitu vbn nha nude giam sat thyc
hién cac quy dinh quén ly lao ddng, tién lwong, thu lao, tién thudng d6i véi cong
ty theo quy dinh cia phép luét.

2. Tham gia ¥ kién véi co quan dai dién cha s& hitu vén nha nude dbi véi
trudmg hop 4p dung cao hon khung hé sé didu chinh ting thém tién lwong ciia nguoi
quan ly chuyén trach theo Khoan 2, Piéu 13 Thong tur nay.

3. Téng hop, danh gi4 tinh hinh lao dong, tién lwong, thu lao, tién thudng cia
cac cOng ty va bao cdo Thu tudng Chinh phu theo quy dmh :

Diéu 22. Hi¢u lyc thi hanh
1. Thong- tu ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 théang 10 nim 2016.

2. Bbi véi truomg hop Pai hoi ¢d dong ciia cong ty da thong qua hodic Hoi dong
thanh vién da phé duyét quy tién luong, qu§ khen thudng ké hoach nam 2016 trudc
ngay Thong tr ndy c¢6 hiéu lyc thi hanh thi cong ty x4c dinh quy tién lwong, quy khen
thudng thuc hién nim 2016 theo ké hoach tién luong, khen thuéng da thong qua, phé
duyét hodc diéu chinh quy tién lwvong, quy khen thudng ké hoach va xéc dinh quy tién
lvong, quy khen thudng thyc hién ndm 2016 theo quy dinh tai Thong tu nay.
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3. Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty me cla tdp doan kinh té nha
nude, cong ty me clia tdng cong ty nha nudc, cong ty me trong nhém cong ty me -
cong ty con do Nha nuéc nim giir 100% vén diéu 1¢ cin ctr ndi dung quy dinh tai
Thong tu nay dé chi dao, giao nhiém vu cho ngudi dai dién phin vén cla doanh
nghlep to chirc quén ly lao dong, tién lrong, thu lao, tién thudng tai cong ty c6 cd
phan, vén g6p chi phéi cta Cong ty me.

4. Nguoi dai dién phan von nha nude tai cdng ty me cua tip doan kinh té nha
nudc, cong ty me cla tong cong ty nha nucc, cong ty me trong nhom cong ty me -
cong ty con do Nha nuéc nim giir c¢6 phin, von g6p chi phéi tham gia y kién dé
Héi dong quéan tri, Hoi ddng thanh vién quyét dinh viéc vén dung quy dinh tai
Thong tu nay dé quan ly lao djng, tién luong, thi lao, tién thuéng tai cdng ty c6 cb
phin, vén gop chi phéi ciia cong ty me.

5.B0 truong, Thu trudng co quan ngang By, Thi truéng co quan thuge Chinh
phi, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cé trach
nhiém chi dao, don déc, kiém tra, giam sat thyuc hién quy dinh tai Thong tu nay.

Trong qua trinh thuce hign néu ¢6 vudng méc, dé nghl Céc co quan, td chirc, cong
ty phan énh vé Bé Lao dong - Thwong binh va Xa hdi dé huéng din bd sung kip thoi./.

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Thi twdng va céc Phé Thu tudng Chinh phu;

- Vin phong Qubc hdi;
- Vin phong Chu tich nudc;
- Vién phong Chinh phu;
- Vin phong Trung uwong va cc Ban cia Dang;
- Cac Bg, céce co quan ngang B,
cdc co quan trire thude CP;
- Van phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HBND, UBND Tmh thanh phd tryc thuge TW;
- Toa 4n nhan dén tdi cao;
- Vién kidm s4t nhan dan téi cao;
- Kiém todn Nha nuéc;
- Co quan TW céc doan thé va cic Hji;
- S& Tai chinh tinh, TP tryc thuéc TW;
- 86 LDTBXH tinh, thanh phé tryc thudc TW;
- Cac Tép doan kinh té va Téng cong ty hang dac biét;
- Ngéan hang Chinh sach xa hoi;
- Ngén hang Phat trién Viét Nam;
. - Cuc Kiém tra vin ban (Bd Tu phap);
- Déng Cong béo;
- Website ctia Chinh pha;
- Website cia B LDTBXH;
- Luu: VT, Vu LDTL, PC.
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Phu luc
X4c dinh s6 lao dong binh quin va ning suét lao djng binh quan
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 28 /2016/TT-BLDTBXH
ngay 01 thang 9 nam 2016 cua B¢ Lao dpng-Thuong binh va Xa hgi)

1. X4c dinh s6 lao dong binh quan

Sé lao dong binh quan thuc té str dung va sb lao dong binh quan ké hoach
dugc xac dinh nhu sau:

a) S6 lao dong binh quan, bao gdm tit ca sb lao dong lam viéc theo hop déng
lao dong thudc doi tugng hudng luong tir quy tién luong theo quy dinh tai Thong tu
nay (khong bao gdbm ngudi quan Iy cong ty). :

b) S6 lao déng binh quan thang dugc tinh theo cong thire sau:

Z Xj
L=~ (6)

n

Trong do:
L;: S6 lao dong binh quén cua thang thir i trong nam.

Xj: Sb lao dong cua ngay thi j trong thang, duge tinh theo sb lao dong lam
viée va sb lao dong nghi viéc do: ém, thai san, con ém me nghi, tai nan lao dong,
phép nam, di hoc, nghi viée riéng co luong theo bang chdm cong cua cong ty. Dbi
véi ngay nghi thi lay so lao ddng thyc té lam viéc theo bang chidm cong cua cong ty
& ngay trude lién dé, néu ngay trude do ciing Ia ngay nghi thi ldy ngay lién ké tiép
theo khong phai la ngay nghi.

Z)g‘ : Téng cua s6 lao ddng cac ngay trong thang.
=l
n: S5 ngay theo lich cia thang (khong ké cong ty ¢6 1am du hay khong du sb
ngay trong thang);

¢) S6 lao dong binh quéan nam dugc tinh theo cong thire sau:

Y
Lig = =~ )

Trong do.
Lug : S6 lao dong binh quan nim.
li: S5 lao ddng binh quén cua thang thi i trong nim.
i: 86 nguyén, duong ding dé chi thang thir i trong nim, tir 1 dén 12.
16



¥ i Tdng ctia s6 lao dong binh quén céc thang trong nam.

= %o . g L o A v A

t: S6 thang trong nam. Riéng doi vdi cac cong ty maéi bt dau hoat dong thi s6
thang trong nam dugc tinh theo s6 thang thyuc té€ hoat dong trong nam.

Déi véi cong ty co sb lao dong binh quan nim la sb thap phén thi viéc lam
tron s6 dugce ap dung theo nguyén tic s hoc, néu phan thap phén trén 0,5 thi lam
tron thanh 1; dbi voi sé lao déng binh quan thang c6 sb thap phan thi dugc gii
nguyén sau diu phdy hai sb va khéng 1am tron sb.

2. X4c dinh niing suit lao dong binh quén

Ning sut lao dong binh quéan dugc tinh theo nam va theo téng doanh thu trir
tong chi phi chua c6 luong hoic theo tong san pham (ké ca san phdm quy dbi) tiéu
thy, dugc tinh theo cong thirc sau:

a) Niing suét lao dong binh quén ké hoach tinh theo cong thirc sau:

(T - Z Cy) hode Topin
Wi = (8)

Lygkn
Trong do:

Wun: Néng suat lao déng binh quan ké hoach.

b S Téng doanh thu ké hoach.

¥ Cyp: TOng chi phi (chua c6 tién luong) ké hoach.

Tkt TONg san pham (ké ca san phdm quy d6i) tiéu thu ké hoach.
Ligs: S6 lao dong binh quén ké hoach, tinh theo Khoan 1 Phy luc nay.

b) Niing suét lao dong binh quén thuc hién trong nam (hoic thuc hién cua nim
trudce lién k) tinh theo cong thic sau:
(thh -Z Clh) hoac Tspth
Wi = . )

thth

Trong do.

Wi Ning suét lao dong binh quén thyc hién trong nim (hodc thuc hién cua
nam trudce lién keé).

17



2Ta: Téng doanh thu thyc hién trong nim (ho#c thuc hién cia nam truée lién
ké).

2 C: Tong chi phi chua ¢6 tién lwong thuc hién trong ndm (hodc thyc hién
clia nam trudce lién ké).

Tspmn: Téng san phim (k& ca san pham quy dbi) tiéu thu thyc hién trong nam
(hodc thyc hién clia nam trude lién ké).

Lign: S6 lao déng binh quén thyc té sir dung trong nim (hodc thuc té sir dung
ctia nim trudc lién ké), tinh theo Khoan 1 Phu luc nay.

18




Tén co quan dai di¢n chit s& hitu vén nha nwée ........ocooeeeenn.....

Nguoi dai dién phin von nha nwdc tai coNg ty........oovveveervcrrnnennn.

TONG HQP BAO CAO CUA CONG TY

Biéu miu sb 1

VE TINH HINH SU DUNG LAO PONG NAM TRUGC VA KE HOACH SU DUNG LAO PONG NAM ........

(Ban hianh kém theo Thong tu s6 28 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thdng 9 nam 2016

cua Bé Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

Don vi tinh: Ngwoi

Tinh hinh sir dung lao dong nam trude

K¢ hoach sir dung lao djng nim .....

Ngudi 1ap biéu
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vy)

Ngudi dai dién phin von nha nwéc
(Ky, ghi r& ho tén, chirc vu)

Tongsd | S6 lao Trong dé Tongsd | Sélao | Sélao Trong dé S6 lao
86 | Tong sb lao lao dong | SStrnim | SGphai | S6tuyén | lao dong | dong thdi | dong ké | Sélao | S6lao dong | ddng thdi
tt dong dong ké | thyc té trudc dao tao lai mai sirdung | viée, mit hoach | ddng nim | tuyén dung | viée, mit
hoach | taithoi chuyén trong nim trong binh viéc, nghi trudc méi viée, nghi
diém sang nim quin huu chuyén huru
31/12 sang
1 2 3 4 5 6 T 8 9 10 11 12 13
1 | Ngudi quan ly i
2 | Lao dong ]
chuyén mon,
nghi€p vu -
3 | Lao dong truc
tiép san xuét,
kinh doanh o
4 | Lao dgng thura
hanh, phuc vu -
Tﬁng chng
........ , ngay ........ thang ....... ndm .......




co quan dai dién chi sé hitu vén nha nwéc Biéu miu sé 2

n
Nllr(‘)’i dai di¢n phin vén nha nwéc tai Cong ty

........................

------------------

TONG HQP BAO CAO VE XAC PINH QUY TIEN LUONG THUC HIEN
NAM TRUGC VA KE HOACH NAM .... CUA NGUOI LAO PONG

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 28 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016
cua B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

S0 bo cdo nim ... | Ké hoach
T Chi tiéu B;:h"i = STl niim ...
hoach hién
2 3 - ) 6
) | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH
1 | Téng san phdm (ké ca quy dbi)
1 | Téng doanh thu Tr.déng
| Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.dbng
4 | Logi nhudn Tr.dbng
1 | Loi nhuéin sau khi thyc hién céc nghia vy dbi v6i Nha |  Tr.ddng
nuéc, cac thanh vién gép von
q | Hé s6 bao toan phat trién vén
1 | Tong céc khoan ndp ngan sach Nha nuoc Tr.dong
I} | TIEN LUONG
1} | Lao dong ké hoach Nguoi
Lao dong thyc té sir dung binh quan Ngudi
3| | Muc tién lvong binh quan theo hgp déng lao dong 1.000d/thang
Muc tién luong binh quén ké hoach 1.000d/thang
5| | Mirc tién lrong binh quan thuc hién 1.000d/thang
6| | Néng suét lao dong binh quan (1) ké hoach 1
7| | Nang suét lao dong binh quén thyc hién Tr.d(“)ng/ g
8] | Quy tién luong ké hoach Tr.dﬁng/ s
9] | Quy tién luong thyc hién Tr.d(:mg
14 | Quy khen thuong, phuc loi o
11 | Quy tidn thudng, phic lgi phan phéi trye tidp cho Egggg
ngudi lao dong i
e Y 3 a A A 2
12 glhnl;l rgﬁ; )bmh quén (theo lao dong thyrc t€ sir dung 1.000d/théing
Gh{ chii: (1) ghi ré ndng sudt lao dong tinh theo chi tiéu tong doanh thu tric téng chi phi (chua c6 lwong)

hodk tinh theo tong san phdm tiéu thu.

Ngudi 1ap biéu
(Ky va ghi 6 ho tén, chire vy)

veveneny NGAY thang
Ngudi dai di¢n phin vén nha nwée
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu)




Tén co quan dai di¢n chii s& hitu vén nha nwée Biéu méu 56 3
Ngudi dai dién phian vén nha nuéc tai cong ty ...

TONG HQP BAO CAO CUA CONG TY VE XAC BINH QUY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN
THUONG THUC HIEN NAM TRUGC VA KE HOACH NAM ..... CUA NGUOI QUAN LY

(Ban hanh kém theo Théng twr s6 28 /2016/TT-BLPTBXH ngay 01 thdang 9 nam 2016
cua By Lao dong-Thuwong binh va Xa héi)

S6 bdo cdo )
S s Pon vi nim ... Ké hoach
tt i Hip tinh KE | Thye | ™m..

hoach hién

I Chi tiéu sdn xuit, kinh doanh

1 Téng s6 vén chi sé hiru Tr.dong

2 Téng san pham (ké ca quy dbi)

3 Téng doanh thu Tr.ddng

4 Téng chi phi (chura c¢é lwong) Tr.ddng

5 Tédng cic khoan ndp ngan sach Nha nudc Tr.dbng

6 Lgi nhuén Tr.ddng

7 Loi nhuén sau khi thuc hién céc nghia vu d6i véi Nha nude, | Tr. ddng
céc thanh vién gép von

8 He sb bao toan phat trién vén

9 Ning sudt lao dong binh quén (1) ké hoach Trd/ndam

10 | Nang sudt lao dong binh quén thyc hién Trd/nam

I Tién lvong cia ngudi quan Iy chuyén trach

1 Dbi véi ngudi quan 1y chuyén tréach 12 ngudi dai dién phan
von nha nudc

- S6 ngudi Nguoi

- Mirc luo’ng co ban dé tinh tién lwong Tr.dong/th
- He sb diéu chinh ting thém tién luong so véi
miurc luong co ban

- Tién luong binh quan | Tr.ddng/th
- Tién luong ting tl‘lém do lgi nhuzfm_ thure hién vugt so voi ké Tr.déng
hoach (4p dyng d6i véi xéac dinh tién luong thyc hién)

2 D6 voi ngudi quan 1y chuyén trach khong phai la ngudi dai
dién phan vén nha nudc

s $6 nguoi Ngudi
- Tién luong binh quén Tr.ddng/th
3 Tong quy tién luvong cua ngudi quan ly chuyén trach Tr.déng
III | Tha lao ciia ngudi quin 1y khéng chuyén trich
1 S6 ngudi quéan Iy khéng chuyén trdch (tinh binh quan) Nguai
2 Mirc thi lao binh quén Tr.déng/th
3 Quy th lao Tr.ddng
IV | Tién thuéng, thu nhip

Quy tién thudng Tr.déng

Mirc thu nhép binh quéan chia nguoi quan 1y chuyén trach (2) Tr.ddng/th
Mirc thu nhép binh quén ctia nguoi quan ly khéng chuyén Tr.ddng/th
trach (3)

W N o~

Ghi chui: (1) ghi ré nang sudt lao déng tinh theo chi tiéu t6ng doanh thu triv Iong chi phi (chwea c6 lwong) hodc tinh theo téng san
phdm tiéu thu; (2) Mikc thu nhdp binh qudn cua ngudi quan Iy chuyén trdch, gom tién heong, tién thucng; (3) Mic thu nhdp binh
qudn ciia nguoi quén Iy khéng chuyén trach, gém thii lao, tién thuong,

...... . NEAY......thdng.....ndm......
Ngudi lap biéu Ngudi dai dign phén von nha nwée
( Ky va ghi rd ho tén, chie vy ) (ky va ghi rd ho tén, chirc vy)



én co’ quan dai dién chii sé hiru vén nha nwéc .
Nguwoi dai di¢n phan vén nha nwéc tai cong ty .

Biéu miu sb 4

BAO CAO XIN Y KIEN CO QUAN PAI DIEN CHU SO HUU VON NHA NUGC
MOQT SO NOI DUNG CO BAN VE LAO PONG, TIEN LUONG, THU LAO,

TIEN THUONG TAI CONG TY

-------------

(Ban hanh kém theo Théng e s6 28 /2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thdng 9 ndm 2016
cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa héi)

Phwong dn ciaa

Dé xuit ciia ngudi dai dién

khéach quan

Pl}én nang sut lao dong tang/giam do
yéu to khach quan

Triéu dong

cong ty ] phén véf nha nuéc
T Nokaung o :'fé‘ff h(l:_::h f.'.'éff h;::h géﬁ ek
niam nam.., nim nim... )]
trudc trudc
| 2 3 4 5 6 7 8
I | Laodjng
Téﬂg 86 lao d@ng, trong do: Ngu‘(m I
Ngudi quan ly Ngudi i
Lao dong chuyén mén, nghiép vu Ngu‘bl rrrrr F
Lao dq")ng tryc tiép san xuét, kinh doanh Nguoi e
Lao dong thira hanh, phyc vu Negudi
I | Tién lrong cia ngudi lao djng
| | Quy tién lwong et o D R S D
B | 86 lao dong dé tinh quy ;ién luong Ngwoi |
E Tién luong binh quan Tr.d/théng
b | Yéu té khach quan khi x4c dinh tién
lvong .
Phén lgi nhuén tang/giam do yéu t& Triéu ddng

I | Tién luong ciia ngudi quin Iy chuyén
trach
¥ | Tién lwong ciia nguoi quan Iy chuyén

trdch la ngudi dgi dign phin vin nha
nwoc

ddi vai xéc dinh tién lwong thyc hién)

hién vuot 1gi nhudn ké hoach (4p dung

L | $6 nguoi Ngudi
l Mire luong co ban dé tinh tién luong Tr
ddng/thang
Hé s6 diéu chinh ting thém
tién luong
Tién lwong binh quén Tr.d/thdng
Tién lwong tang thém do lgi nhuan thye | Trigu d(’mg 3




2 | Tién lwong ciia ngwoi quan Iy chuyén
trdach khong phidi la ngiedi dgi dién
phin vén nha nede

- | S6 ngudi Ngudi

- | Tién lvong binh quén le.d/thaing.

3 | Tong qup tién lwong ciia nguwdi quan Iy | Triéu ddng
chuyén trach

IV | Thi lao ciia ngudi quéan ly khong

chuyén trach
L $6 nguoi Ngudi B P AR A R
2 | Muc thi lao binh quin Tr.d/thang .
3 | Qu¥ thi lao Trigéu démg | -
V | Quy tién thwéng, phic lgi
1 | Qup tién thwdng, phiic Igi cita ngwi | Triéu dbng
lao dgng
- | Quy khen, thudng Triéu déng
- | Qu¥ phtc lgi Trigu dg}lg
2 Quj tién thudng ciia ngudi Triéu dong
quan Iy

VI | Mt s6 nji dung khac

Ghi chu: (1) nguoi dai dién ph&n von nha nieée ghi cu thé can cir dé xudt, nhir: quy dinh tai Nghi dinh cia Chinh
- phu, Thong tu hudng dan, tinh hinh thic hign ndm trudc va cdc yéu 16 khdc lién quan.

ey HEAY ... thang ....... nam .......
Ngudi 1p biéu Ngudi dai dién phin von nha nuwéc
(Ky va ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky, ghi rd ho tén, chirc vy)



Tén co quan dai dién chi sé hiru von nha nwoe...... ... ~

BAO CAO TINH HINH THUC HIEN LAO PQNG, TIEN LUONG, TIEN THUONG
CUA NGUOI LAO PONG NAM TRUGC VA KE HOACH NAM ........

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 28 /2016/TT-BLPTBXH ngay 01 thing 9 nim 2016

cua Bé Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

A x A
Biéu mauso S

Chi tiéu san xudt, kinh doanh Mitc tién !
1 binh & 1 G -
:g;fthleo Mirc tién luong binh | Quy tién luong (tr.d) | Quy khen thudng,
Téng doanh thu (trd) | Lo nhuan (tr.d) Téng chi chua cb Lao d0ng (ngudi) hop ddng quén (ir.d/théng) phic lgi (tr.d)
! luong (tr.d) lao déng
S0 | Tén cong (tr.d/thang)
o b
KH | TH | KH | KH | TH KH | TH | KH | KH | THnimtwée | KH | TH | KH Ném trudc KH | KH | TH | KH | KH | TH | KH
nim | ndm | ndm | ndm | ndm nam | ndm | ndm | nam , | ndm | ndm | ndm _ nim | ndm | ndm | ndm | ndm | ndm | nam
trude | trwée | .. | truée | trwde trwde | trwde | .. | twec | Theo | Thucte trudc Ke Thye v | trwoc | trude trude | trude
KH str dung hoach hién
BQ
1 2 3 4 5 6 7 9 { 10| 11 ] 12] 13 14 15 | 11 arkie 19 20 9. -2a 12wty gt sl a8
1 | Congty
A
2 | Congty
A
Téng chng
Ghi chi: Muc tién luong binh qudn thuc hién dugc tinh theo sé lao dong thuc té sir dung binh quan.
...... , ngay......thang.....nam........

Ngwoi lip biéu
(Ky va ghi rd ho tén, chiic vy)

Thi truwéng don vi
(ky tén, dong dau)




Tén co quan dai dién chii s& hiru von nha nuée.....

BAO CAO TINH HINH TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG THUC HIEN CUA NGUOI QUAN LY NAM

Biéu mau so 6

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 28 /2016/TT-BLPTBXH ngay 01 thdang 9 nam 2016

cua By Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

escsssssnns

Ngudi quan 1y chuyén trach Ngudi quan ly khong chuyén trach
Tién lvong binh
quén cua ngudi
: . . i ! quén Iy chuyén ; ) Quy tién thuém,
L Tén S0 lugng (ngudi) Quy tién luong (tr.dong) Quy tién thudng (tr.dong) trach 12 ngudi dai 56 lugng (ngudi) Quy thi lao (tr.dong) (tr.dbng) &
Sa A dién phén vin 0ng
1T ct:ng nha nudc
y (Tr.dbng/théng)
Ké [ Thye £ Ké | Thyc Ké Thye ; Thue ; Ké | Thye ; Ké | Thye : K& | Thye 5
hoach | hien | ° | hogeh | higa hféch hoach | hien | K€ 1 hien poe | hoach | hien 1 f@ih hoach | hien | K€ | nogeh | hign !
ndm nam nz'u-n nam nam naﬁl ndm nam nﬁﬁl :_15m nﬁx'n. nam ndm n&m nim nim nal-n nam nam nﬁr-n
trudc | trudc s trude | trude . trudc trude i trude - trude | trudc | trude trudc | trude | trude il
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
1 Cong
ty A
Cong
2 ty B
Ting cong

Nguoi lip biéu
(ky va ghi r6 ho tén, chirc vu)

Thi trudmg don vi
(ky tén, dong dau)




